D

HOSPITAL

Raul Orejuela Bueno

Empresa Social del Estado

Palmira Valle del Cauca

HOSPITAL RAUL OREJUELA BUENO E.S.E

NIT 815.000.316-9

INDICE DE INFORMACION CLASIFICADA Y RESERVADA

Version: 01

Cadigo: 144.42.1.36

Carrera 29 #39-51 - PBX: (2) 2856161— e-mail: ventanillaunica@hrob.gov.co
www.hrob.gov.co — Palmira Valle del Cauca

Info info
5 ) Nombre del Nombre del Lo Lo
. ) Nombre o titulo . ) Medio de Fecha de ) publica publica L
Serie Subserie X Descripcion del contenido la . ., ., Frecuenciade | responsable de la responsable o e L. . ., Fecha de la Plazo de la calificaciéon o
de la categoria de A . ., Idioma conservacion |generacion de ., .., ) reservada [clasificada| Objetivo Legitimo de la Excepcion e
Documental Documental . ., categoria de la informacion | .. | actualizacién produccién de custodia de la calificacion reserva
informacion y/o soporte |la informacién . ., . .. (Marque | (Marque
informacion informacion
con una X)|con una X)
Informacién que contiene datos Subdirectores, Articulo 15 Contitucidn Politica y Ley
ACCIONES Respuesta a personales privados y sensibles Coordinadores y Jefe Oficina Asesora 1581 de 2012 Habeas Data Desde la produccion
CONSTITUCIONALE | DERECHO DE PETICION p i protegidos por el derecho Espafiol Fisico A solicitud A solicitud Jefes de Area ;e X ) P L, llimitado
Peticiones Juridica de la informacion
S fundamental de habeas data.
Informacién que contiene datos Ley 1712 de 2014, articulo 18, literal
&di i i Profesionales de la Subdirector f itucio iti Desde la produccién
HISTORIA CLINICA Historias Clinicas |M¢dicos privados y sensibles Espafiol | Fisico- Digital Diario Diaria directo X a). Articulo 15 Contitucién Politica y a producci llimitado
protegidos por el derecho Salud Administrativo Resolucidn 1995 de 1999 de la informacién
fundamental de habeas data.
Encuestas y otros mecanismos de Ley 1712 de 2014, articulo 18, literal
recoleccion y recibo de a).
informacién personal privada y Ley 1581 de 2012.
de opinién, para la medicién de
satisfaccion de los usuarios con
MEDICION DE LA Ami ici Jefe Sistema de
Encuestas de los tramites y servicios de la . B B o n Desde la produccién o
INFORMES SATISFACCION DE Satisfaccion Entidad. Espafiol Fisico- Digital Diario Mensual Grupo de SIAU Informacién y X de la informacién llimitado
USUARIOS Contiene Informacién privada Atencion al Usuario
que contiene datos personales
privados protegidos por el derecho
fundamental de habeas data.
Informacion reservada por razones
de prevencion, e investigacion
de faltas disciplinarias.
AMONESTACION i6 i Jefe Control Ley 1712 de 2014, articulo 18, literal ,
PROCESO Amonestacion |I"1OrmaAn o wntlen'e dotes Espafiol Fisico- Digital A solicitud A solicitud Jefe Control Interno Interno X a)y Desde la produccién llimitado
DISCIPLINARIO Diligencia Procesal personales privados y sensibles P 8 Disciplinario e » de la informacion
DILIGENCIA PROCESAL protegidos por el derecho Disciplinario Articulo 95 Ley 734 de 2002
fundamental de habeas data.
Actas de Junta - . . . . Desde la produccién .
ACTA JUNTA DIRECTIVA . Espafiol Fisico A solicitud A solicitud Junta Directiva Gerencia X Articulo 19 Ley 1712 de 2014 . P - Ilimitado
Directiva de la informacion
Comites Informacién reservada por Coordinador de Articulo 19 Ley 1712 de 2014
Institucioanles - [contener opiniones, puntos de vista Comité
Actas de los y toma de decisiones que forman
diferentes parte de la memoria Institucional y/o dinador d el J
. i i Coordinador de Desde la produccién
COMITE OBLIGATORIOS ... Comites pueden afectar la privacidad de la Espafiol | Fisico- Digital A solicitud A solicitud o X ap - llimitado
Institucionales - |persona Comité de la informacion
Procesos Internos |
Planes de
Mejoramiento
1
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Acuerdos de Junta|Continen la informacién que Desde la produccién
ACUERDO JUNTA DIRECTIVA N 4 . Espafiol Fisico- Digital A solicitud A solicitud Junta Directiva Gerencia X Articulo 19 Ley 1712 de 2014 . P -, llimitado
Directiva regula los estatutos de la Entidad. de la informacién
Info info
. ) Nombre del Nombre del . L
. ) Nombre o titulo L. ) Medio de Fecha de . publica publica e ..
Serie Subserie ) Descripcion del contenido la . ., ., Frecuenciade | responsable de la responsable o . L. . .. Fecha de la Plazo de la calificacion o
de la categoria de . . ., Idioma conservacion | generacion de .. ., ) reservada [clasificada| Objetivo Legitimo de la Excepcion L
Documental Documental . ., categoria de la informacion , .. | actualizaciéon produccion de custodia dela calificacion reserva
informacion y/o soporte |la informacién . ., . L. (Marque | (Marque
informacion informacién
con una X)|con una X)
Hojas de vida presentadas durante Ley 1712 de 2014, articulo 18, literal
procesos de seleccion de personal y a).
demas informacién personal privada Ley 1581 de 2012.
obtenida en dichos procesos, Ley 1437 de 2011 Codigo
Historia de Vida |@MParada por las Leyes 1266 de Jefe Talento Administrativo Desde la produccién
HISTORIA LABORAL ié Espafiol Fisico A solicitud A solicitud  [Jefe Talento Humano X i i llimitado
Laboral 2008 y 1581 de 2012. Informacion p Humano Articulo 24, Articulo 29 de la informacion
que contiene datos personales
privados y sensibles protegidos por
el derecho fundamental de habeas
data.
Actos Es toda manifestacion o declaracién
Administrativos [de un poder publico en el Jefe Talento Desde la produccién
N/A N/A particulares ejercicio de potestades Espafiol Fisico A solicitud A solicitud  [Jefe Talento Humano X Articulo 19 Ley 1712 de 2014 . - llimitado
o . Humano de la informacién
referentes al  [administrativas
talento humano
Historia Clinicas |Informacién personal privada Ley 1712 de 2014, articulo 18, literal
de Seguridady |recaudada parafines de salud a).
Salud en el ocupacional. Informaciéon que Ley 1581 de 2012.
. . . fe Tal D | i6
HISTORIA CLINICA OCUPACIONAL trabajo contiene datos personales privados| o5 Fisico Asolicitud | Asolicitud |Jefe Talento Humano| ~ *S1¢ 121ento X esde la produccion llimitado
y sensibles protegidos por el Humano de la informacion
derecho fundamental de habeas
data.
Proceso Judiciales | Debido proceso y la igualdad de las Por las partes Jefe Oficina Asesora Articulo 19 Ley 1712 de 2014 Desde la produccién
DEMANDA CONTRACTUALES partes en los procesos judiciales Espafiol Fisico A solicitud A solicitud interesadas Juridica X . L llimitado
de la informacién
NULIDAD Y Proceso Judiciales |Debido proceso y la igualdad de las Por las partes Jefe Oficina Asesora Articulo 19 Ley 1712 de 2014
artes en los procesos judiciales interesadas Juridica Desde | duccié
DEMANDA | RESTABLECIMIENTO DEL P P J Espafiol Fisico Asolicitud | A solicitud X esce a produccion Ilimitado
de la informacion
DERECHO
Proceso Judiciales [Debido proceso y la igualdad de las Por las partes Jefe Oficina Asesora Articulo 19 Ley 1712 de 2014
artes en los procesos judiciales interesadas Juridica Desde | duccié
DEMANDA ORDINARIA LABORAL P P J Espafiol Fisico Asolicitud | A solicitud X esde fa produccion limitado
de la informacion
Proceso Judiciales [Debido proceso y la igualdad de las Por las partes Jefe Oficina Asesora Articulo 19 Ley 1712 de 2014
artes en los procesos judiciales interesadas Juridica Desde | duccié
DEMANDA PROCESOS EJECUTIVOS P P J Espafiol Fisico Asolicitud | A solicitud X esde fa produccion limitado
de la informacion
2
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Proceso Judiciales [ Debido proceso y la igualdad de las Por las partes Jefe Oficina Asesora Articulo 19 Ley 1712 de 2014 Desde la produccion
DEMANDA REPARACION DIRECTA partes en los procesos judiciales Espafiol Fisico A solicitud A solicitud interesadas Juridica X . P o llimitado
de la informacién
Inf inf
. . Nombre del Nombre del ’n ? [n ?
. ) Nombre o titulo ., ) Medio de Fecha de ) publica publica e
Serie Subserie ) Descripcion del contenido la ) . .. Frecuenciade | responsable de la responsable o . L. . ., Fecha de la Plazo de la calificacion o
de la categoria de . . . Idioma conservacion |generacion de L, ., ) reservada [clasificada| Objetivo Legitimo de la Excepcion e s
Documental Documental . .. categoria de la informacion | .. | actualizacién produccion de custodia de la calificacién reserva
informacion y/o soporte |la informacién . ., . .. (Marque | (Marque
informacion informacién
con una X)|con una X)
DE... PRESTACION |Informacién sujeta a Por las partes Jefe Oficina Asesora X
L X . o . - - . L Ley 1712 de 2014, articulo 18 literal | Desde la produccién L
CONTRATOS CONTRATO DE SERVICIO obligacién de confidencialidad en| Espafiol Fisico- Digital A solicitud A solicitud interesadas Juridica ¥ lculo ! X P UC,C,IO llimitado
. c). de la informacién
DE..... contratos sometidos a la ley
i Lo estipulado en la tabla
ENVIADAS , , Puede afectar todos los estipulados L .
COMUNICACIONES Comunicacion |Comunicaciones enviadas y recibidas o - . Oficinas productoras Grupo Gestion . P Desde la produccion de retencién para el
L. . Espafiol Fisico Diaria Una Vez X X en los dos articulos 18 y 19 de la ley . - . -
OFICIALES oficial de la Entidad del HROB Documental de la informacién | tiempo de conservaciéon
RECIBIDAS 1712 R
en el archivo central
LIQUIDACION PLANTA
FIUA . . L, Ley 1712/2014 Articulo 18, literal a. Lo estipulado en la tabla
R Contiene informacién de contacto, “ - -
Nomina ) L. . - . . Jefe Talento El derecho de toda persona a la Desde la produccién de retencién para el
NOMINA . ingresos y datos basicos del Espafiol Fisico- Digital Mensual A solicitud [Jefe Talento Humano X R . - . ~,
LIQUIDACION PLANTA Empleados trabaiador Humano intimidad de la informacién | tiempo de conservacién
TEMPORAL ! ' Ley 1581 de 2012, articulos 5y 6 en el archivo central
Contiene informacion de contacto y Ley 1712/2014 Articulo 18, literal a.
PROMOCION Y asi ficiari | i i0 “El h | Di | ilacié
PROGRAMAS omoc O, Adulto Mayor datos basicos de ber?e' |,C|ar|c')s de Espafiol Fisico- Digital Diaria A solicitud Partes Interesadas Co?rdlnac'lon X . 'de'rec ,,0 de toda persona a la esde 'a recop! ??Ion llimitado
PREVENCION programa que permitiria ubicarlos Primer Nivel intimidad de la informacion
facilmente Ley 1581 de 2012, articulos 5y 6
- i —
PROMOCION Y jz:otlset;]:s;:oz:in;atf;c:lr;g:i:g;za;;r ! Coordinacién Ley 1712/2014 Articulo 18, literal a. Desde la recopilacién
PROGRAMAS . Comunidad LGTBI L, K Espafiol Fisico- Digital Diaria A solicitud Partes Interesadas . K X “El derecho de toda persona a la X P ., llimitado
PREVENCION programa que permitiria ubicarlos Primer Nivel intimidad” de la informacién
facilmente
- i —
PROMOCION Y jz:otlset;]:s;:oz:in;atf;c:lr;g:i:g;za;;r ! Coordinacién Ley 1712/2014 Articulo 18, literal a. Desde la recopilacién
PROGRAMAS . Discapacidad L, K Espafiol Fisico- Digital Diaria A solicitud Partes Interesadas . K X “El derecho de toda persona a la X P ., llimitado
PREVENCION programa que permitiria ubicarlos Primer Nivel - de la informacién
L intimidad
facilmente
Contiene informacion de contacto y Ley 1712/2014 Articulo 18, literal a.
PROMOCION Y . datos basicos de beneficiarios del o . . . . Coordinacién “El derecho de toda persona a la Desde la recopilacién .
PROGRAMAS . Grupos Etnicos o, ) Espafiol Fisico- Digital Diaria A solicitud Partes Interesadas . ) X T P . P -, Ilimitado
PREVENCION programa que permitiria ubicarlos Primer Nivel intimidad de la informacion
facilmente Ley 1581 de 2012, articulos 5y 6
Contiene informacion de contacto y Ley 1712/2014 Articulo 18, literal a.
PROMOCION Y datos basicos de beneficiarios del . . - . Coordinacién “El derecho de toda persona a la Desde la recopilacién o
PROGRAMAS . Hogares de Paso o, ) Espafiol Fisico- Digital Diaria A solicitud Partes Interesadas . ) X T P . P -, Ilimitado
PREVENCION programa que permitiria ubicarlos Primer Nivel intimidad de la informacion
facilmente Ley 1581 de 2012, articulos 5y 6
3
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Contiene informacién de contacto y Ley 1712/2014 Articulo 18, literal a.
PROMOCION Y Coordinacid “Eld ho de tod | Desde | ilacié
PROGRAMAS . Juventud datos basicos de menores de edad Espafiol Fisico- Digital Diaria A solicitud Partes Interesadas o?r |nac'|on X L e'rec ,,0 € todapersonaafa esae fa recopl ??Ion llimitado
PREVENCION ue permitiria ubicarlos ficilmente Primer Nivel intimidad de la informacion
quep Ley 1581 de 2012, articulos 5,6 y 7
Info info
. ) Nombre del Nombre del . L
. ) Nombre o titulo L. ) Medio de Fecha de . publica publica e ..
Serie Subserie ) Descripcion del contenido la . ., ., Frecuenciade | responsable de la responsable o . L. . .. Fecha de la Plazo de la calificacion o
de la categoria de . ) ., Idioma conservacion | generacion de L. ., ) reservada [clasificada| Objetivo Legitimo de la Excepcion L
Documental Documental . ., categoria de la informacion . ., | actualizacién produccion de custodia de la calificacion reserva
informacién y/o soporte |la informacién . ., . .. (Marque | (Marque
informacion informacién
con una X)|con una X)
Laboratorio Ley 1712/2014 Articulo 18, literal a.
PROMOCION Y . Contiene informacidn del estado de - . = - Coordinacion “El derecho de toda persona a la Desde la recopilacion .
PROGRAMAS [ Clinico (HIV Espafiol Fisico- Digital Diari A solicitud Partes Interesadas llimitado
PREVENCION Slg;f)lo( ias)y salud y datos basicos del ciudadano pan € fara ety Primer Nivel X intimidad” de la informacion m
8 Ley 1581 de 2012, articulos 5y 6
. . ., Ley 1712/2014 Articulo 18, literal a.
Contiene informacién de contacto y “E] derecho de toda persona a la
PROMOCION Y Madre Cabeza de |datos basicos de beneficiarios del o - L = - Coordinacién R P Desde la recopilacién .
PROGRAMAS 2 L L, . Espafiol Fisico- Digital Diaria A solicitud Partes Interesadas X K X intimidad X ., llimitado
PREVENCION Familia programa que permitiria ubicarlos Primer Nivel . de la informacién
L. Ley 1581 de 2012, articulos 5y 6
facilmente
Contiene informacién de contacto y Ley 1712/2014 Articulo 18, literal a.
PROMOCION Y Coordinacion “El derecho de toda persona a la Desde la recopilacién
PROGRAMAS L Nifiez datos basicos de menores de edad Espafiol Fisico- Digital Diaria A solicitud Partes Interesadas . . X o P ) P . llimitado
PREVENCION ue permitiria ubicarlos facilmente Primer Nivel intimidad de la informacion
quep Ley 1581 de 2012, articulos 5, 6 y 7
Ley 1712/2014 Articulo 18, literal a.
PROMOCION Y Programa de TBC |Contiene informacién del estado de Coordinacion “El derecho de toda persona a la Desde la recopilacién
PROGRAMAS . g R L. K Espafiol Fisico- Digital Diaria A solicitud Partes Interesadas X K X o P X P , llimitado
PREVENCION (Tuberculosis) [salud y datos basicos del ciudadano Primer Nivel intimidad de la informacién
Ley 1581 de 2012, articulos 5y 6
Programa de
Apgoyo ala Contiene informacidon de contacto y Ley 1712/2014 Articulo 18, literal a.
PROMOCION Y datos bdsicos de beneficiarios del Coordinacion “El derecho de toda persona a la Desde la recopilacién
PROGRAMAS . Poblacion en L, K Espafiol Fisico- Digital Diaria A solicitud Partes Interesadas X K X L P X P L, llimitado
PREVENCION Situacion de programa que permitiria ubicarlos Primer Nivel intimidad de la informacion
R facilmente Ley 1581 de 2012, articulos 5y 6
Desplazamiento
Programa de [Contiene informacion de contactoy Ley 1712/2014 Articulo 18, literal a.
PROGRAMAS PROMOCIO’N Y Cultura de Pazy |datos basicos de berlme-fi’ciariﬁ)s del Diaria A solicitud Partes Interesadas Co?rdinac-i()n « -”El-de-recfj,o de toda persona a la Desde I? recopilz‘a?ién limitado
PREVENCION Derechos programa que permitiria ubicarlos Primer Nivel intimidad de la informacion
Humanos facilmente Ley 1581 de 2012, articulos 5y 6
Programa de Contiene informacion de contacto y Ley 1712/2014 Articulo 18, literal a.
PROMOCION Y datos bdsicos de beneficiarios del Coordinacion “El derecho de toda persona a la Desde la recopilacion
PROGRAMAS . Grupos L, K Espafiol Fisico- Digital Diaria A solicitud Partes Interesadas . K X L P X P ., Ilimitado
PREVENCION Vulnerables programa que permitiria ubicarlos Primer Nivel intimidad de la informacion
facilmente Ley 1581 de 2012, articulos 5y 6
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Programa de
prevencién a la Contiene informacién de contacto Ley 1712/2014 Articulo 18, literal a.
PROMOCION Y violencia en . ¥ . L. . L . Coordinacion “El derecho de toda persona a la Desde la recopilacion .
PROGRAMAS . ., datos basicos de menores de edad Espafiol Fisico- Digital Diaria A solicitud Partes Interesadas . . X L ) . Ilimitado
PREVENCION jovenesy ue permitiria ubicarlos facilmente Primer Nivel intimidad de la informacion
promocién del quep Ley 1581 de 2012, articulos 5y 6
desarrollo juvenil
Info info
. . Nombre del Nombre del .. ' X
. . Nombre o titulo _— . Medio de Fecha de . publica publica e s
Serie Subserie ) Descripcion del contenido la ) ., .., Frecuencia de | responsable de la responsable o e L. . .. Fecha dela Plazo de la calificacién o
de la categoria de . ) L. Idioma conservacion | generacion de L L, . reservada |clasificada| Objetivo Legitimo de la Excepcién e .
Documental Documental . ., categoria de la informacion ., ., | actualizacién produccién de custodia dela calificacion reserva
informacion y/o soporte |la informacién . L. . .. (Marque | (Marque
informacion informacion
con una X)|con una X)
Programa de
vacunacion Ley 1712/2014 Articulo 18, literal a.
PROMOCION Y (programa Contiene informacion del estado de . - . . L Coordinacién “El derecho de toda persona ala Desde la recopilacién .
PROGRAMAS P Espafiol Fisico- Digital Diaria A solicitud Partes Interesadas X llimitado
PREVENCION ampliado de  [salud y datos basicos del ciudadano P & Primer Nivel intimidad” de la informacién
inmunizaciones- Ley 1581 de 2012, articulos 5y 6
PAI-)
Contiene informacién de contacto y Ley 1712/2014 Articulo 18, literal a.
PROMOCION Y Programa Familias|datos basicos de beneficiarios del Coordinacion “El derecho de toda persona a la Desde la recopilacion
PROGRAMAS . g » L, K Espafiol Fisico- Digital Diaria A solicitud Partes Interesadas X K X o P X P , llimitado
PREVENCION en Accién programa que permitiria ubicarlos Primer Nivel intimidad de la informacién
facilmente Ley 1581 de 2012, articulos 5y 6
Programa Ley 1712/2014 Articulo 18, literal a.
PROMOCION Y Contiene informacidn del estado de - - L . Coordinacion “El derecho de toda persona a la Desde la recopilacién .
PROGRAMAS . Patologia y L. . Espafiol Fisico- Digital Diaria A solicitud Partes Interesadas . ) X o P . P ., Ilimitado
PREVENCION Citologia salud y datos basicos del ciudadano Primer Nivel intimidad de la informacion
g Ley 1581 de 2012, articulos 5y 6
Programa Politica |Contiene informacidn de contacto y Ley 1712/2014 Articulo 18, literal a.
PROMOCION Y Publica de Lucha |datos basicos de beneficiarios del Coordinacion “El derecho de toda persona a la Desde la recopilaciéon
PROGRAMAS ) - Luena yeticiaric Espafiol | Fisico- Digital Diaria Asolicitud | Partes Interesadas _ , x | o oereen P a recopriac llimitado
PREVENCION contra la Violencia|programa que permitiria ubicarlos Primer Nivel intimidad de la informacion
hacia las Mujeres [facilmente Ley 1581 de 2012, articulos 5y 6
Contiene informacidn de contacto y Ley 1712/2014 Articulo 18, literal a.
PROMOCION Y Programa Red |datos basicos de beneficiarios del Coordinacién “El derecho de toda persona a la Desde la recopilacién
PROGRAMAS . g ) L, K Espafiol Fisico- Digital Diaria A solicitud Partes Interesadas X K X T P X P ., llimitado
PREVENCION Unidos programa que permitiria ubicarlos Primer Nivel intimidad de la informacion
facilmente Ley 1581 de 2012, articulos 5y 6
Puede afectar los secretos
Registros del Back X i comerciales, industriales .,
RESPALDO DE g . Control de las copias de seguridad de o - . - L . . ) . v Creacion del .
PROGRAMA . up de los sistemas . . . Espafiol Fisico y Digital Diaria Diaria Grupo de Sistemas Sistemas X profesionales, asi como los llimitado
INFORMACION ) . los sistemas de informacion. R ; documento
de informacion estipulados en el paragrafo 77 de la
ley 1474 de 2011
5
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Administracion de

Control de las claves de acceso de

De acuerdo a
parametizacid

Puede afectar los secretos
comerciales, industriales y

Al momento de la

Al ingreso y salida del

N/A N/A § acuerdo al rol y perfil de usuario en  [Espafiol Fisico A solicitud K Grupo de Sistemas Sistemas profesionales, asi como los . N R
Roles y Perfiles X . n del sistema . B} Solicitud funcionario
el Sistema de Informacion . L estipulados en el paragrafo 77 de la
de informacion
ley 1474 de 2011
Puede afectar los secretos
Correo Institucional, informacion de comerciales, industriales y Al momento de Ia Alingreso v salida del
N/A N/A Outlook las diferentes areas y servicios Espafiol Fisico A solicitud N/A Grupo de Sistemas Sistemas profesionales, asi como los . g 'y
) X . B} Solicitud funcionario
(archivos de entrada y salida) estipulados en el paragrafo 77 de la
ley 1474 de 2011
Elaborado por:  Aura Cecilia Zambrano Bedoya
Profesional Universitario Gestion Documental
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